MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHACHAPOYAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA 2008

N° DESCRIPCION REQUISITOS DERECHO DE CLASIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE LOS RECURSOS
ORDEN DEL PROCEDIMIENTO PAGO DONDE QUE IMPUGNATIVOS
%Y N/S EVALUACION SE INICIA EL APRUEBA
TRAMITE
UIT % N/S AUT POS NEG
UNIDAD ORGANICA:
SECRETARIA GENERAL
01 COPIA FEDATEADA Y/O SIMPLE DE DISPOSICIONES | . FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0.005 0.20 X TRAMITE DOCUMENTARIO SECRETARIA
MUNICIPALES, DE DOCUMENTOS DE ADMINISTRACION | .COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 05 GENERAL
MUNICIPAL QUE SE ENCUENTRAN EN ARCHIVO MUNICIPAL. POR CADA PAGINA DIAS
Base Legal
Ley N° 27972
Ley N° 27444
D.S. N° 072-2003-PCM
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion. N° 27806
02 COPIA FEDATEADA DE HOJA DE LIBRO DE ACTAS (QUE NO - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,002 0.10 X TRAMITE DOCUMENTARIO SECRETARIA
SE ENCUENTRAN EN ARCHIVO MUNICIPAL). - COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHO DE TRAMITE: 05 GENERAL
POR CADA HOJA DIAS
Base Legal
Ley N° 27972
Ley N° 27444
D.S. N° 072-2003-PCM
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién N° 27806
03 COPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS DE ADMINISTRACION | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,002 0.10 X TRAMITE DOCUMENTARIO SECRETARIA
MUNICIPAL, QUE POSEAN LAS UNIDADES ORGANICAS DE | - COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHO DE TRAMITE: 05 GENERAL
LA MPCH, (QUE NO SE ENCUENTRAN EN ARCHIVO POR CADA HOJA DIAS
MUNICIPAL).
Base Legal
Ley N° 27972
Ley N° 27444
D.S. N° 072-2003-PCM
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién N° 27806
04 COPIAS FEDATEADAS DE DOCUMENTOS DE - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,002 0.10 X TRAMITE DOCUMENTARIO SECRETARIA
ADMINISTRACION MUNICIPAL, QUE POSEAN LAS UNIDADES - COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHO DE TRAMITE: 05 GENERAL
ORGANICAS DE LA MPCH (QUE NO SE ENCUENTRAN EN POR CADA HOJA DIAS
ARCHIVO MUNICIPAL).
Base Legal
Ley N° 27972
Ley N° 27444
D.S. N° 072-2003-PCM
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién N° 27806
UNIDAD ORGANICA:
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y
DESARROLLO URBANO
05 CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 1,85 64.77 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
EDIFICATORIOS Y REGULARIZACION DE EDIFICACIONES. - FOM Y HOJA DE TRAMITE DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR 10 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
EL INTERESADO. DIAS
Base Legal - COPIA DE TIiTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA PUBLICA. 2.- APELACION:
- COPIA DE AUTOAVALUO VIGENTE. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIiAS.
Ley N° 27157 — 20/07/99 - PLANOS DE LOCALIZACION y UBICACION. )
D.S. N° 008-2000-MTC - COMPROBANTE DE PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE.
D.S. N° 032-2006-VIVIENDA
Reglamento Nacional de Edificaciones
06 CERTIFICADO DE HABITABILIDAD POR AREA MENOR O - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 2,64 92.59 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION: .
IGUAL A 60 M2. - COPIA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA PUBLICA. 15 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
- COPIA DE AUTOVALUO VIGENTE. DIAS
Base Legal - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 2.- APELACION:
RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. L. N°182-70
Ley N° 27444
D.S. N° 039-70-VI
D.S. N° 063-70-VI




07 CERTIFICADO DE NUMERACION DE INMUEBLE. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 2,33 81.76 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA DE TiTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA PUBLICA. 10 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal - COPIA DE AUTOAVALUO VIGENTE. DIAS
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 2.- APELACION:
Ley N° 27972: ART. 79° RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27444
08 CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 2,33 81.76 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA DEL RUC. 10 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal - COPIA DE ESCRITURA PUBLICA DE LA PROPIEDAD Y/O CONTRATO DIAS
DE ALQUILER. 2.- APELACION:
Ley N° 27972: ART. 79° - COPIA DE ESCRITURA PUBLICA DE CONSTITUCION DE EMPRESA. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D.S. N° 030-98-EM Art. 3° - CROQUIS SIMPLE DE UBICACION.
Ley N° 27314 - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
D.S. N° 054-93-EM
D.S. 020-01-EM
Ley N° 27353
Ley N° 27444
D.S. N° 006-05-EM
D.S. N° 019-97-EM
D.S. N° 027-05-EM
09 CONSTANCIA DE POSESION. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 2,19 76.87 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- DECLARACION JURADA ESPECIFICANDO QUE NO TIENE TiTULO DE 15 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal PROPIEDAD DEL PREDIO. DIAS
- RELACION DE VECINOS (MINIMO 10 FIRMAS INDICANDO DNI). 2.- APELACION:
Cédigo Civil Art. 896° - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27972
Ley N° 28687
Ley N° 27444
D. S. N° 013-99-MTC
10 CAMBIO DE RAZON SOCIAL. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 2,81 98.37 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA DE TESTIMONIO DE COMPRA VENTA (02 JUEGOS). 15 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal - COPIA DE AUTOAVALUO VIGENTE. DIAS
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 2.- APELACION:
Ley N° 27972 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27444
11 INSPECCION TECNICA OCULAR. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 2,31 81.03 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 10 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS
Base Legal DIAS
2.- APELACION:
Ley N° 27972 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 26878
D.S. N° 039-70-VI
12 LICENCIA PARA UTILIZACION DE PISTAS Y VEREDAS. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 1,85 64.77 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE Y DERECHO 15 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal DE UTILIZACION DE VEREDA, DERECHO DE UTILIZACION DE PISTA, DIAS
INTERRUPCION TOTAL. 2.- APELACION:
Ley N° 27972 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27444
13 CERTIFICADO DE DECLARACION DE PREDIO EN ESTADO | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 2,82 98.73 X TRAMITE DOCUMENTARIO CATASTRO 1.- RECONSIDERACION:
RUINOSO. - SOLICITUD D45. 15 URBANO RESUELVE CATASTRO Y GIDU EN UN PLAZO DE 15
- COPIA DE AUTOAVALUO DEL ANO ANTERIOR. DIAS DIAS.
Base Legal - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
2.- APELACION:
Ley N° 27972 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. Leg. N° 709
D. Leg. N° 696
D.S. N° 011-95
14 CERTIFICADO DE ZONIFICACION, VIAS, RETIRO Y | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 2,35 82.43 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
ALINEAMIENTO. - SOLICITUD C46. 30 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
- PLANO DE UBICACION. DIAS
Base Legal - COPIA DEL TiTULO DE PROPIEDAD. 2.- APELACION:
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27157
Ley N° 27972
Ley N° 27444
15 AUTORIZACION PARA APERTURA DE PUERTA. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 2,32 81.48 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA DEL TITULO DE PROPIEDAD O DEL CONTRATO DE COMPRA 10 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal VENTA. DIAS

Ley N° 27157
D. S. N° 008-2000-MTC
D. S. N° 011-2005-VIVIENDA
D. S. N° 039-70-VI

- AUTORIZACION DEL INC (SI EL LOCAL SE ENCUENTRA EN ZONA
MONUMENTAL).

- PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION.

- PLANO DE FACHADA ACTUAL Y FUTURA. ESC. 1/10

- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.

2.- APELACION:
RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.




16 AUTENTICACION DE COPIAS DE PLANOS. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,83 29.19 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 10 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal DIAS
2.- APELACION:
Ley N° 27444 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27972
17 AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 2,07 72.63 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
(TELEFONICA DEL PERU, EMUSAP, ENSA). - PLANO DE UBICACION. 30 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
- EXPEDIENTE TECNICO DE LA OBRA A EJECUTARSE INCLUIDO DIAS
Base Legal PRESUPUESTO DE OBRA. 2.- APELACION:
- CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. S. N° 039-70-VI - CONTROLES DE OBRA (2).
D. S. N° 063-70-VI - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
Ley N° 27972
Ley N° 26878
R. SUNARP N° 540-2003
18 QUEJA DE VECINOS POR OBRAS. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. GRATUITO X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- INSPECCION TECNICA DE SER EL CASO. 10 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. DIAS
2.- APELACION:
Ley N° 27444 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. Leg. N° 776-1993
19 PLANO DE UBICACION CATASTRAL. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 1,89 66.45 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA DEL TiTULO DE PROPIEDAD. 10 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal - COPIA DE AUTOAVALUO VIGENTE. DIAS
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 2.- APELACION:
Ley N° 27444 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27972
20 REPORTE CATASTRAL. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 1,81 63.49 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA DE AUTOAVALUO VIGENTE. 10 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal - COPIA DEL TiTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA DE COMPRA DIAS
VENTA. 2.- APELACION:
Ley N° 27444 - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27972
21 LICENCIA DE OBRA DE APROBACION DEL ANTEPROYECTO | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 2,19 76.95 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
EN CONSULTA. - FOM MAS E47 Y HOJA DE TRAMITE CORRESPONDIENTE. 15 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
- COMPROBANTE DEL DERECHO DE REVISION. ¢ DIAS
Base Legal - CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICACION 2.- APELACION:
VIGENTE. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27972 - PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION.
D. Leg. N° 776 - PLANO DE ARQUITECTURA (PLANTAS, CORTES Y ELEVACIONES).
- FOTOGRAFIAS A COLOR (2).
- MEMORIA JUSTIFICATIVA.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
° (0,05 %DEL VALOR TOTAL DE LA OBRA).
22 LICENCIA DE OBRA EDIFICACION NUEVA. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,66 23.42 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
-FUO - PARTE | POR TRIPLICADO Y HOJA DE TRAMITE 30 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal CORRESPONDIENTE. DiAS
- COPIA DEL TiTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA PUBLICA. 2.- APELACION:
D. S. N° 008-2000-MTC - COMPROBANTE DEL DERECHO DE REVISION. ¢y RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
M. N° 253-2000-MTC - CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS.
Ley N° 27972 - COPIA DE AUTOAVALUO VIGENTE.
R. M. N° 290-2005-VIV - PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION.
D. S. N° 035-2006-VIV - PLANO DE ARQUITECTURA.
- CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO DE ViA.
- PLANOS DE ESTRUCTURAS Y CIMENTACION.
- PLANOS DE INSTALACIONES SANITARIAS.
- PLANOS DE INSTALACIONES ELECTRICAS.
- COMPROBANTE DE CONSTRUCCION. ()
- COMPROBANTE DE SUPERVISION DEL PROYECTO. (=
- FOTOGRAFIAS A COLOR.
- MEMORIA JUSTIFICATIVA.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
©(0,1 %DEL VALOR TOTAL DE LA OBRA)
% (0,6 % DEL VALOR TOTAL DE LA OBRA)
(2% DE LA UIT GBLIGATORIO)
23 LICENCIA DE OBRA PARA REMODELACION, AMPLIACION, | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 1,92 67.21 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
MODIFICACION, REPARACION O PUESTA EN VALOR. - FUO — PARTE | Y HOJA DE TRAMITE CORRESPONDIENTE. 20 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
- COPIA DEL TiTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA PUBLICA DE DIAS

Base Legal

D. S. N° 008-2000-MTC
R. M. N° 253-2000-MTC

COMPRA VENTA.

- COMPROBANTE DEL DERECHO DE REVISION. ¢

- CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS VIGENTES.

- DECLARATORIA DE FABRICA O COPIA DE LICENCIA DE
CONSTRUCCION.

- PRESUPUESTO DE OBRA A NIVEL DE SUBPARTIDAS

- PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION.

- PLANOS DE PLANTA DE ARQUITECTURA.

- PLANOS DE ESTRUCTURAS.

- COMPROBANTE DE CONSTRUCCION. ¢

- PLANOS DE INSTALACIONES ELECTRICAS (OBLIGATORIA PARA
OBRAS DE PUESTA EN VALOR)

- MEMORIA DESCRIPTIVA.

- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.

©(0,1 %DEL VALOR TOTAL DE LA OBRA)
(0,6 %DEL VALOR TOTAL DE LA OBRA)

2.- APELACION:
RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.




24 LICENCIA DE OBRA PARA CERCADO (TERRENOS BALDIOS). | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 3,01 105.47 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- FOM POR DUPLICADO Y HOJA DE TRAMITE CORRESPONDIENTE. 15 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal - COPIA DEL TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA PUBLICA. DiAS
- PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION SIMPLE. 2.- APELACION:
D. S. N° 008-2000-MTC - COMRPOBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
R. M. N° 253-2000-MTC
Ley N° 27972
R. M. N° 290-2005-VIV
D. S. N° 035-2006-VIV
25 LICENCIA DE OBRA PARA AUTOCONSTRUCCION. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 3,14 110.04 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- FUO PARTE | 15 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. DIAS
2.- APELACION:
Ley N° 27157 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D.S. N° 008-2000-MTC
26 LICENCIA DE OBRA PARA DEMOLICION. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 2,98 104.44 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- FUO — PARTE | Y HOJA DE TRAMITE CORRESPONDIENTE. 15 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal - COPIA DE TiTULO DE PROPIEDAD. DiAS
- PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION. 2.- APELACION:
D. S. N° 008-2000-MTC - PLANO DE PLANTA Esc. 1/75. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
R. M. N° 253-2000-MTC - COPIA DE AUTOAVALUO VIGENTE.
Ley N° 27157 - DECLARACION JURADA POR AFECTACION A TERCEROS.
M. N° 290-2005-VIV - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
S. N° 035-2006-VIV
27 REGULARIZACION DE LICENCA DE OBRA. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 3,85 134.77 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- FUO - PARTE | Y HOJA DE TRAMITE CORRESPONDIENTE. 15 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal - COMPROBANTE DEL DERECHO DE REVISION DiAS
- COMPROBANTE DE MULTA. 2.- APELACION:
Ley N° 27157 - CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D.S. N° 008-2000-MTC - COPIA DE AUTOAVALUO VIGENTE.
- PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION.
- PLANO DE ARQUITECTURA, PLANTA, CORTES Y ELEVACION.
- CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO DE ViA.
- FOTOGRAFIAS A COLOR DE LA CONSTRUCCION.
- MEMORIA JUSTIFICATIVA.
- COPIA DEL TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA PUBLICA.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
©(0,6 %DEL VALOR TOTAL DE LA OBRA)
28 AUTORIZACION PARA COLOCACION DE ANTENAS O | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 9,54 334.08 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
SIMILARES. -MEMORIA  DESCRIPTIVA  FIRMADA  POR  PROFESIONAL 30 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
CORRESPONDIENTE. DIAS
Base Legal - EXPEDIENTE TECNICO DE PROYECTO. 2.- APELACION:
- COPIA DEL TiTULO DE PROPIEDAD. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 26878 - CERTIFICADO DE INSPECCION DE SEGURIDAD DE DEFENSA CIVIL.
D. S. N° 039-70-VI - CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
29 AUTORIZACION PARA  INSTALACION DE ANTENAS | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 8,73 305.61 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
PARABOLICAS. -MEMORIA  DESCRIPTIVA  FIRMADA  POR  PROFESIONAL 30 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
CORRESPONDIENTE. DiAS
Base Legal - EXPEDIENTE TECNICO DE PROYECTO. 2.- APELACION:
- COPIA DEL TITULO DE PROPIEDAD. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 26878 - CERTIFICADO DE INSPECCION DE SEGURIDAD DE DEFENSA CIVIL.
D. S.N° 039-70-VI - CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
30 APROBACION DE SUBDIVISIONES DE LOTE SIN OBRAS. | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 4,04 141.50 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
(TERRENO O INMUEBLE) - COPIA DEL TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA PUBLICA. 30 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
- MEMORIA DESCRIPTIVA (3 JUEGOS). DIAS
Base Legal - PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION. 2.- APELACION:
- PLANO PERIMETRICO. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 26878 - PLANO DE UBICACION CATASTRAL.
D. S.N° 039-70-VI - PLANO DE TERRENO MATRIZ Y LOTIZACION.
- COPIA DE AUTOAVALUO VIGENTE.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
31 APROBACION DE SUBDIVISIONES DE LOTES CON OBRAS - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 5,39 188.97 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
COMPLEMENTARIAS - COPIA DEL TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA PUBLICA. 30 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
- CERTIFICADO DE ZONIFICACION, VIAS Y RETIRO. DIAS

Base Legal

Ley N° 27972
D. S. N°011-98-MTC

- MEMORIA DESCRIPTIVA (3 JUEGOS)

- PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION.

- PLANO PERIMETRICO.

- PLANO DE SUBDIVISION O LOTIZACION.

- FACTIBILIDAD DE EMUSAP Y ENSA.

- COPIA DE AUTOAVALUO VIGENTE.

- INFORMACION EN SISTEMA CAD.

- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.

2.- APELACION:
RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.




32 APROBACION DE HABILITACION URBANA (Mayor 1 Ha) - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 189,65 6,638.05 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- CARPETA PARA HABILITACION. 30 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
- COPIA DEL TiTULO DE PROPIEDAD INSCRITO EN EL REGISTRO DE DIAS
Base Legal PREDIOS Y/O COPIA LITERAL DE DOMINIO. 2.- APELACION:
- MEMORIA DESCRIPTIVA. (3 JUEGOS) RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 26878 - PLANOS: UBICACION, LOCALIZACION Y PLANEAMIENTO INTEGRAL
Ley N° 27135 ESC. 1/4000, 1/1000, 1/2000. Y VIAS ESC 1/500.
S. N° 022-97-MTC. ART. 13° - CERTIFICADO DE ZONIFICACION, VIAS Y ALINEAMIENTO.
S. N° 010-2005-VIVIENDA. - CERTIFICADO DE DEMARCACION DE HITOS. (VIAS)
Ley N° 28245 - FACTIBILIDAD SERVICIO DE AGUA Y ALCANTARILLADO.
- FACTIBILIDAD SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA.
- DISKETTE CON INFORMACION EN SISTEMA CAD.
- ESCRITURA PUBLICA DE TRANSFERENCIA DE AREAS DE APORTE A
LA MUNICIPALIDAD.
- INSPECCION OCULAR.
- ESTUDIO MECANICO DE SUELOS.
- DECLARACION JURADA DE NO EXISTENCIAS DE CANALES DE
RIEGO.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
33 REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 23,90 836.83 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- CARPETA PARA HABILITACION. 20 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
- COPIA DEL TITULO DE PROPIEDAD REGISTRADO. DIAS
Base Legal - MEMORIA DESCRIPTIVA. (3 JUEGOS) 2.- APELACION:
- PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIiAS.
Ley N° 26878 - PLANO DE LOTIZACION Y VIAS ESC. 1/500.
REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES - DISKETTE CON INFORMACION EN SISTEMA CAD.
Ley N° 28245 - CERTIFICADO DE ZONIFICACION, VIAS Y ALINEAMIENTO.
- INSPECCION OCULAR.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
34 AUTORIZACION ~ PARA  EJECUCION DE  OBRAS | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 14,03 491.05 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
COMPLEMENTARIAS EN HAB. URBANA APROBADAS. - EXPEDIENTE TECNICO DEL PROYECTO DE PAVIMENTACION Y 20 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
PARQUE. DIAS
Base Legal - COPIA DE RESOLUCION DE HABILITACION. 2.- APELACION:
- INSPECCION OCULAR. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27972 - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
Ley N° 27444
35 RECEPCION DE OBRAS REALIZADAS EN HABILITACIONES | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 13,81 483.62 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
URBANAS. - MINUTAS DE TRANSFERENCIA DE AREAS DE APORTE A LA MPCH. 30 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
- COPIA DE PLANO APROBADO O DE REPLANTEO SEGUN EL CASO Y DIAS
EN CD CON INFORMACION DEL CAD. 2.- APELACION:
Base Legal - ACTA DE RECEPCION DE ENSA Y EMUSAP. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
Ley N° 26878
Ley N° 27135
36 RECTIFICACION DE RESOLUCION MUNICIPAL QUE | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 8,88 310.81 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
APRUEBA HABILITACION URBANA. - COPIA DEL TITULO DE PROPIEDAD. 30 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
- COPIA DE RESOLUCION APROBADA. DIAS
Base Legal - MEMORIA Y PLANOS APROBADOS ANTERIORMENTE. 2.- APELACION:
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 26878
Ley N° 27135
37 SUCESION INDIVISA CONDOMINIO. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 2,07 72.59 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA DEL TITULO DE PROPIEDAD O DEL CONTRATO DE COMPRA 15 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal VENTA LEGALIZADO. DIAS
- COPIA DE AUTOAVALUO VIGENTE. 2.- APELACION:
Ley N° 26878 - REPORTE CATASTRAL. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27135 - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
38 CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRA Y ZONIFICACION. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 3,81 133.37 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- FOM Y HOJA DE TRAMITE CORRESPONDIENTE. 20 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal - COPIA DEL TITULO DE PROPIEDAD. DIAS
- COPIA DE LA LICENCIA DE OBRA. 2.- APELACION:
Ley N° 26878 - COPIA DE AUTOAVALUO VIGENTE. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27135 - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
39 CAMBIO DE USO DE LOTES URBANOS. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 3,62 126.77 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA DEL TiTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA PUBLICA. 20 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal - CERTIFICADO DE DEFENSA CIVIL. DIAS
- COPIA DE AUTOAVALUO VIGENTE. 2.- APELACION:
Ley N° 26878 - PLANOS DE UBICACION. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27135 - COPIA DE LICENCIA DE CONSTRUCCION.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
1.- RECONSIDERACION:
40 DECLARATORIA DE FABRICA CON CERTIFICADO DE 3,07 107.51 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
FINALIZACION OBRA Y ZONIFICACION. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 25
- FUO PARTE Il Y HOJA DE TRAMITE CORRESPONDIENTE. DIAS 2.- APELACION:

Base Legal

Ley N° 27972

Ley N° 27444

Ley N° 27157
D.S. N°011-2005-VI

- COPIA DE TiTULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA PUBLICA

- CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRA Y ZONIFICACION.
- PLANOS DE LOCALIZACION Y URBANIZACION.

- PLANTAS DE DISTRIBUCION (02 COPIAS)

- HOJA DE DATOS ESTADISTICOS LLENADOS.

- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.

RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.




41 LICENCIA PARA INSTALACION DE ANUNCIOS EN VIAS | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 3,59 125.76 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
URBANAS Y CARRETERAS (ANUAL). - INSPECCION TECNICA OCULAR. 15 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
- MODELO DE AREA DEL ANUNCIO. DIAS
Base Legal - AUTORIZACION DEL INC, SI EL ANUNCIO SE UBICARIA EN ZONA 2.- APELACION:
MONUMENTAL. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27972 - TITULO DE PROPIEDAD.
Ley N° 27444 - PERFIL TECNICO Y PLANO FIRMADO POR INGENIERO CIVIL EN CASO
DE ANUNCIOS MAYORES DE 5M2.
-AUTORIZACION DEL PROPIETARIO EN CASO  DE SER
ARRENDATARIO.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
42 INSTALACION DE ANUNCIOS EN PANELES: AFICHES DE 1 A - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 1,23 43.11 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
2 M2 (08 dias de permanencia) - AUTORIZACION DEL INC SI EL ANUNCIO SE UBICARIA EN ZONA 05 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
MONUMENTAL. DiAS
Base Legal - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 2.- APELACION:
RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27972
D. Leg. N° 776
43 AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIOS | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 1,79 62.93 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
PUBLICITARIOS TEMPORAL POR UNIDAD: BANDEROLAS, | -AUTORIZACION DEL INC SI EL ANUNCIO SE UBICARIA EN ZONA 05 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
GIGANTOGRAFIAS, GLOBOS AEROSTATITOS (08 dias de MONUMENTAL. DIAS
permanencia) - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE 2.- APELACION:
RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Base Legal
Ley N° 27972
D. Leg. N° 776
44 ANULACION DE LICENCIAS DE ANUNCIO. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,23 8.27 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- LICENCIA ORIGINAL. 10 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. DiAS
2.- APELACION:
Ley N° 27444 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27972
45 INSCRIPCION DE PROFESIONALES, INGENIEROS CIVILES, | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 2,57 89.96 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
SANITARIOS, ELECTRICISTAS Y ARQUITECTOS PARA | - COPIA DE DNI 30 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
REALIZAR EXPEDIENTES TECNICOS (VIGENCIA 02 AROS). - 01 FOTOGRAFIA TAMARNO CARNET. DiAS
- CERTIFICADO DE HABILIDAD PROFESIONAL. 2.- APELACION:
Base Legal - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27972
Ley N° 27444
46 RECONOCIMIENTO DE AA.HH. Y PUEBLO JOVEN U - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 4,52 158.35 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
ASENTAMIENTOS HUMANOS. - FOM Y HOJA DE TRAMITE CORRESPONDIENTE. 30 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
- COPIA DEL TiTULO DE PROPIEDAD. DIAS
Base Legal - COPIA DE AUTOAVALUO VIGENTE. 2.- APELACION:
- PLANO DE UBICACION Y ARQUITECURA. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27972 - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
Ley N° 27444
47 VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES DE PRESCRIPCION | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 2,09 73.45 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
ADQUISITIVA O  TITULO SUPLETORIO Y PARA | -COPIA LITERAL DE DOMINIO Y/O DOCUMENTO DE PROPIEDAD. 10 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
RECTIFICACION DE LINDEROS O MEDIDAS PERIMETRICAS. - PLANO PERIMETRICO. DIAS
- PLANO DE UBICACION 2.- APELACION:
Base Legal - PLANO DE DISTRIBUCION. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
- MEMORIA DESCRIPTIVA SERNALANDO TODO LO INDICADO EN LOS
Cédigo Civil Art. 504/508 PLANOS.
Ley N° 27444 - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO TRAMITE.
48 ANEXION DE PREDIOS A AREAS URBANAS. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 3,29 115.17 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA DE TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA PUBLICA. 15 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal - COPIA DE LICENCIA DE OBRA O DECLARATORIA DE FABRICA. DIAS
- PLANOS DE LOCALIZACION, UBICACION CON COORDENADAS 2.- APELACION:
LEY N0 27972 GEOREFERENCIADAS. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
LEY N° 27444 - CERTIFICADO DE ZONIFICACION RETIRO Y ALINEAMIENTO VIGENTE.
D.S. N° 063-7-VI
49 INSCRIPCION DE PREDIOS URBANOS. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 2,81 98.37 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- COPIAS DEL TITULO DE PROPIEDAD O ESCRITURA PUBLICA. 15 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal - COPIAS DE TESTIMONIOS DE COMPRA VENTA (02 COPIAS) DIAS
- COPIA DEL AUTOAVALUO VIGENTE. 2.- APELACION:
Ley N° 26878 - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27135
50 ALINEAMIENTO DE ViA. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 2,41 84.37 X TRAMITE DOCUMENTARIO GIDU 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA DEL TITULO DE PROPIEDAD. 15 RESUELVE GIDU EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE PROPIEDAD. DIAS

Ley N° 27972
Ley N° 28687
Ley N° 27444

2.- APELACION:
RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.




UNIDAD ORGANICA:
TRANSITO Y RODAJE

51 LICENCIA DE CONDUCIR DE MOTOCICLETAS MENORES DE - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,77 27.02 X TRAMITE DOCUMENTARIO OF. DE 1.- RECONSIDERACION:
250CC. - COPIA DE DNI. 15 TRANSITO RESUELVE OF. DE TRANSITO EN UN PLAZO DE 15
- TRES FOTOGRAFIAS TAMANO CARNET A COLOR. DIAS DIAS.
Base Legal - FICHA PARA CERTIFICADO DE SALUD. )
- EXAMEN DE REGLAS DE TRANSITO. 2.- APELACION:
Ley N° 27181 - EXAMEN DE MANEJO. . RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27972 - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
D. S. 033-2001-PCM
52 DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR DE | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,47 16.56 X TRAMITE DOCUMENTARIO OF. DE 1.- RECONSIDERACION:
MOTOCICLETAS MENORES DE 250CC. - COPIA DE DNI. 15 TRANSITO RESUELVE OF. DE TRANSITO EN UN PLAZO DE 15
- DOS FOTOGRAFIAS TAMANO CARNET A COLOR. DiAS DIAS.
Base Legal - FICHA PARA CERTIFICADO DE SALUD.
- COPIA DE DENUNCIA POLICIAL POR PERDIDA DE LICENCIA 2.- APELACION:
Ley N° 27181 - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27972
D. S. 033-2001-PCM.
53 RENOVACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. X TRAMITE DOCUMENTARIO OF. DE 1.- RECONSIDERACION:
MOTOCICLETAS MENORES DE 250CC. - COPIA DE DNI. 0,53 18.76 15 TRANSITO RESUELVE OF. DE TRANSITO EN UN PLAZO DE 15
- DOS FOTOGRAFIAS TAMANO CARNET A COLOR. DIAS DIAS.
Base Legal - LICENCIA ORIGINAL DE CONDUCIR (CADUCADA).
- FICHA PARA CERTIFICADO DE SALUD 2.- APELACION:
Ley N° 27181 - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. S. 09-2004-MTC
54 AUTORIZACION PARA SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,41 14.66 X TRAMITE DOCUMENTARIO OF. DE 1.- RECONSIDERACION:
EN FECHAS ESPECIALES (CAMIONETA RURAL) - COPIA DE LICENCIA DE CONDUCIR CATEGORIA A Il. 15 TRANSITO RESUELVE OF. DE TRANSITO EN UN PLAZO DE 15
- COPIA DE TARJETA DE PROPIEDAD. DIAS DIAS.
Base Legal - FOTOCOPIA DE SOAT URBANO.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 2.- APELACION:
Ley N° 27181 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. S. 09-2004-MTC
55 AUTORIZACION PARA SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,52 18.21 X
EN FECHAS ESPECIALES (OMNIBUS O MICROBUS). - COPIA DE LICENCIA DE CONDUCIR CATEGORIA A Il. 15 TRAMITE DOCUMENTARIO OF. DE 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA DE TARJETA DE PROPIEDAD. DIAS TRANSITO RESUELVE OF. DE TRANSITO EN UN PLAZO DE 15
Base Legal - FOTOCOPIA DE SOAT URBANO. DIAS.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE
Ley N° 27181 2.- APELACION:
D. S. 09-2004-MTC RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
56 AUTORIZACION PARA SERVICIO DE TAXI (INDEPENDIENTE). - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 7,99 279.65 X TRAMITE DOCUMENTARIO
- COPIA DE TARJETA DE PROPIEDAD. 15
Base Legal - COPIA DE COMPRA-VENTA DEL VEHICULO. DiAS
- COPIA DE SOAT URBANO.
Ley N° 27181 - COPIA DE DNI DEL PROPIETARIO.
D. S. 09-2004-MTC - FICHAS DE CARACTERISTICAS TECNICAS DEL VEHICULO.
ORDENANZA N° 006-2006-MPCH - COPIA DE CREDENCIAL DE CONDUCTOR.
- CONSTANCIA DE LIBRE INFRACCION DEL VEHICULO.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
56.1.- AUTORIZACION PARA SERVICIO DE TAXI ESTACION. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 7,99 279.65 X
- COPIA DE TARJETA DE PROPIEDAD. 15 TRAMITE DOCUMENTARIO
Base Legal - COPIA DE COMPRA-VENTA DEL VEHICULO. DIAS
- COPIA DE SOAT URBANO.
Ley N° 27181 - COPIA DE DNI DE LOS PROPIETARIOS.
D. S. 09-2004-MTC - FICHAS DE CARACTERISTICAS TECNICAS DEL VEHICULO.
ORDENANZA N° 006-2006-MPCH - COPIA DE ESCRITURA PUBLICA DE LA CONSTITUCION DE LA
EMPRESA DE TAXI ESTACION.
- COPIA DE RUC DE LA EMPRESA
- COPIA DE CREDENCIAL DE CONDUCTOR.
- CONSTANCIA DE LIBRE INFRACCION POR VEHICULO.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
57 CAMBIO DE MODALIDAD DE AUTORIZACION DE SERVICIO | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0.94 32.92 X TRAMITE DOCUMENTARIO OF. DE 1.- RECONSIDERACION:
DE TAXI. - ORIGINAL DEL PERMISO DE OPERACION MATERIA DE CAMBIO. 15 TRANSITO RESUELVE OF. DE TRANSITO EN UN PLAZO DE 15
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. DIAS DIAS.
Base Legal
2.- APELACION:
Ley N° 27181 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. S. 09-2004-MTC
ORDENANZA N° 006-2006-MPCH
58 CALCOMANIA NUEVA DE AUTORIZACION PARA SERVICIO | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,71 25.02 X TRAMITE DOCUMENTARIO OF. DE 1.- RECONSIDERACION:
DE TAXI O DE RUTA (POR PERDIDA O DETERIORO). - DENUNCIA POLICIAL DE PERDIDA O CALCOMANIA DETERIORADA. 15 TRANSITO RESUELVE OF. DE TRANSITO EN UN PLAZO DE 15
- COPIA DEL PERMISO DE OPERACION. DIAS DIAS.

Base Legal

Ley N° 27181
D. S. 09-2004-MTC

- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.

2.- APELACION:
RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.




59 AUTORIZACION PARA SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 7,64 267.44 X TRAMITE DOCUMENTARIO OF. DE 1.- RECONSIDERACION:
REGULAR INTERDISTRITAL - COPIA DE ESCRITURA PUBLICA DE LA CONSTITUCION DE LA 15 TRANSITO RESUELVE OF. DE TRANSITO EN UN PLAZO DE 15
EMPRESA. DIAS DIAS.
Base Legal - COPIA DEL RUC.
- DOCUMENTO DONDE CONSTE LA FLOTA VEHICULAR, FRECUENCIA, 2.- APELACION:
Ley N° 27181 HORARIOS DE SALIDA, RUTA. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. S. 09-2004-MTC - CONTRATO DE ALQUILER DEL INMUEBLE DONDE FUNCIONARA EL
ORDENANZA N° 014-2004-MPCH TERMINAL.
- COPIA DE TARJETA DE PROPIEDAD.
- COPIA DE COMPRA-VENTA DEL VEHICULO.
- COPIA DE SOAT URBANO.
- COPIA DE DNI DEL PROPIETARIO.
- FICHA DE CARACTERISTICAS TECNICAS DEL VEHICULO.
- COPIA DE CREDENCIAL.
- CONSTANCIA DE LIBRE INFRACCION DEL VEHICULO.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
60 AUTORIZACION ~ PARA  SERVICIO DE TAXI-CARGA | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 7,61 266.64 X TRAMITE DOCUMENTARIO OF. DE 1.- RECONSIDERACION:
(VEHICULOS MENORES A 02 TONELADAS) - COPIA DE TARJETA DE PROPIEDAD 15 TRANSITO RESUELVE OF. DE TRANSITO EN UN PLAZO DE 15
- COPIA DE COMPRA-VENTA DEL VEHICULO DiAS DIAS.
Base Legal - COPIA DE SOAT DE CARGA.
- COPIA DE DNI DEL PROPIETARIO 2.- APELACION:
Ley N° 27181 - FICHA DE CARACTERISTICAS TECNICAS. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. S. 09-2004-MTC - COPIA DE CREDENCIAL DE CONDUCTOR.
- CONSTANCIA DE LIBRE INFRACCION.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
61 CREDENCIAL DE CONDUCTOR. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,55 19.45 X TRAMITE DOCUMENTARIO OF. DE 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA DE DNI DEL CONDUCTOR 15 TRANSITO RESUELVE OF. DE TRANSITO EN UN PLAZO DE 15
Base Legal - COPIA DE LICENCIA DE CONDUCIR (MINIMO 2 ANOS DE DIAS DIAS.
EXPERIENCIA CON CATEGORIA Al)
Ley N°27181. - COPIA DEL CERRTIFICADO DE CAPACITACION. 2.- APELACION:
D. S. N° 09-2004-MTC. - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
62 DUPLICADO DE PERMISO DE OPERACION O CREDENCIAL | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,55 19.29 X TRAMITE DOCUMENTARIO OF. DE 1.- RECONSIDERACION:
DE CONDUCTOR. - COPIA DE DENUNCIA POR PERDIDA. 15 TRANSITO RESUELVE OF. DE TRANSITO EN UN PLAZO DE 15
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. DIiAS DIAS.
Base Legal
2.- APELACION:
Ley N°27181. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. S. N° 09-2004-MTC.
63 CONSTANCIAS CERTIFICADAS EMITIDAS POR LA UNIDAD | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,30 10.76 X TRAMITE DOCUMENTARIO OF. DE 1.- RECONSIDERACION:
DE TRANSITO. - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 15 TRANSITO RESUELVE OF. DE TRANSITO EN UN PLAZO DE 15
DIAS DIAS.
Base Legal
2.- APELACION:
Ley N° 27181 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. S. 09-2004-MTC
64 PERMISO DE ABANDONO DE RUTA DE VEHICULOS | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,30 10.76 X TRAMITE DOCUMENTARIO OF. DE 1.- RECONSIDERACION:
INSCRITOS PARA SERVICIO PUBLICO. - COPIA DEL PERMISO DE OPERACION. 15 TRANSITO RESUELVE OF. DE TRANSITO EN UN PLAZO DE 15
- COPIA DE SOAT URBANO. DiAS DIAS.
Base Legal - COPIA DE CREDENCIAL DE CONDUCTOR.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHOS DE TRAMITE. 2.- APELACION:
Ley N°27181. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. S. N° 09-2004-MTC.
65 AUTORIZACION DE SERVICIO URBANO REGULAR. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 7,71 270.06 X TRAMITE DOCUMENTARIO OF. DE 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA DE ESCRITURA PUBLICA DE LA CONSTITUCION DE LA 15 TRANSITO RESUELVE OF. DE TRANSITO EN UN PLAZO DE 15
Base Legal EMPRESA. DIAS DIAS.
- COPIA DE RUC DE LA EMPRESA.
Ley N° 27444, - DOCUMENTO DONDE CONSTE LA FLOTA VEHICULAR, FRECUENCIA, 2.- APELACION:
Ley N° 27972, HORARIOS DE SALIDA, RUTA. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N°27181. - CONTRATO DE ALQUILER DEL INMUEBLE DONDE FUNCIONARA EL
D. S. N° 09-2004-MTC. 03/03/04. TERMINAL.
- COPIA DE TARJETA DE PROPIEDAD DE LOS VEHICULOS.
- COPIA DE COMPRA-VENTA DE LOS VEHICULOS
- COPIA DE SOAT URBANO.
- COPIA DE DNI DEL PROPIETARIO
- FICHA DE CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS VEHICULOS.
- COPIA DE CREDENCIAL DE CONDUCTOR CON CATEGORIA All.
- CONSTANCIA DE LIBRE INFRACCION.
- COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHO DE TRAMITE.
66 OCUPACION VIiA PUBLICA DE CAMIONES PARA CARGA Y | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,34 12.12 X TRAMITE DOCUMENTARIO OF. DE 1.- RECONSIDERACION:
DESCARGA U OTROS (SIN INTERRUPCION DE TRANSITO). - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 15 TRANSITO RESUELVE OF. DE TRANSITO EN UN PLAZO DE 15
DIAS DIAS.

Base Legal

D. S. N° 033-2001-MTC.
Ley N° 27444

2.- APELACION:
RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.




66.1.- OCUPACION VIA PUBLICA DE CAMIONES PARA | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,53 18.82 X TRAMITE DOCUMENTARIO OF. DE 1.- RECONSIDERACION:
CARGA Y DESCARGA U OTROS (CON INTERRUPCION DE | - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 15 TRANSITO RESUELVE OF. DE TRANSITO EN UN PLAZO DE 15
TRANSITO). DIAS DIAS.
Base Legal 2.- APELACION: i i
RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. S. N° 033-2001-MTC.
Ley N° 27444
UNIDAD ORGANICA:
PERSONAL Y BIENESTAR SOCIAL
X TRAMITE DOCUMENTARIO UNIDAD DE 1.- RECONSIDERACION:
67 CERTIFICADO O CONSTANCIA DE TRABAJO. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,84 29.51 15 PERSONAL RESUELVE UNIDAD DE PERSONAL EN UN PLAZO DE
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. DiAS 15 DIAS.
Base Legal .
2.- APELACION: , ,
Ley N° 27444 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 28175
68 BOLETAS DE PAGO EMITIDAS POR SEGUNDA VEZ. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,23 8.22 X TRAMITE DOCUMENTARIO UNIDAD DE 1.- RECONSIDERACION:
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 15 PERSONAL RESUELVE UNIDAD DE PERSONAL EN UN PLAZO DE
Base Legal DIAS 15 DIAS.
Ley N° 27444 2.- APELACION: . .
Ley N° 28175 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
UNIDAD ORGANICA:
EJECUTORIA COACTIVA
0,83 29.15 )
69 ACUMULACION DE EXPEDIENTE COACTIVO. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. X TRAMITE DOCUMENTARIO EJECUTOR
- FOTOCOPIA DE DNI. ) 15 COACTIVO
Base Legal - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. DIAS
Ley N° 26979
Ley N° 27444
Ley N° 27584
70 SUSPENSION DE PROCEDIMIENTO COACTIVO. - FUT, QUE DEBERA CONTENER: NOMBRE Y APELLIDO O RAZON 0,83 29.28 X TRAMITE DOCUMENTARIO EJECUTOR
SOCIAL; NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD Y/O NUMERO DE 15 COACTIVO
Base Legal RUC DEL INFRACTOR O PROPIETARIO; DOMICILIO REAL Y/O DIAS
PROCESAL; N° DE EXPEDIENTE DE EJECUCION COACTIVA; N° DE
Ley N° 26979 RESOLUCION DE SANCION.
Ley N° 27444 - FOTOCOPIA DE DNI.
Ley N° 27584 - DECLARACION JURADA DE PROPIEDAD DE BIEN.
CODIGO CIVIL - TARJETA DE IDENTIFICACION VEHICULAR.
CODIGO TRIBUTARIO - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
71 NULIDAD DE ACTO ADMINISTRATIVO (PROCEDIMIENTO | - FUT, QUE DEBERA CONTENER: NOMBRES Y APELLIDOS O RAZON 0,83 29.10 X TRAMITE DOCUMENTARIO EJECUTOR 1.- RECONSIDERACION:
COACTIVO). SOCIAL; NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD Y/O NUMERO DE 15 COACTIVO RESUELVE EJECUTOR COACTIVO EN UN PLAZO DE 15
Base Legal RUC DEL INFRACTOR O PROPIETARIO; DOMICILIO REAL Y/O DIAS DIAS.
PROCESAL; N° DE EXPEDIENTE DE EJECUCION COACTIVA; N° DE
Ley N° 26979 RESOLUCION DE SANCION. 2.- APELACION:
Ley N° 27444 - FOTOCOPIA DE DNI. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27584 - DECLARACION JURADA DE PROPIEDAD DE BIEN.
_ CODIGO CIVIL - TARJETA DE IDENTIFICACION VEHICULAR. )
CODIGO TRIBUTARIO - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
72 PRESCRIPCION DE PAPELETAS DE INFRACCION DE - FUT, QUE DEBERA CONTENER: NOMBRE Y APELLIDO O RAZON 0,81 28.41 X TRAMITE DOCUMENTARIO EJECUTOR 1.- RECONSIDERACION:
TRANSITO SOCIAL; NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD Y/O NUMERO DE 15 COACTIVO RESUELVE EJECUTOR COACTIVO EN UN PLAZO DE 15
Base Legal RUC DEL INFRACTOR O PROPIETARIO; DOMICILIO REAL Y/O DIAS DIAS.
Ley N° 26979 PROCESAL; N° DE EXPEDIENTE DE EJECUCION COACTIVA; N° DE
Ley N° 27444 RESOLUCION DE SANCION. 2.- APELACION:
Ley N° 27584 - FOTOCOPIA DE DNI. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
CODIGO CIVIL - TARJETA DE IDENTIFICACION VEHICULAR.
CODIGO TRIBUTARIO - COMPROBANTE DE PAGO PORDERECHO DE TRAMITE.
UNIDAD ORGANICA:
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y
PRODUCTIVO
73 REGISTRO DE ORGANIZACIONES VECINALES. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,29 10.49 X TRAMITE DOCUMENTARIO GDSP 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA DEL ACTA DE CONSTITUCION. 30 RESUELVE GDSP EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal - COPIA DEL ACTA DE APROBACION DE ESTATUTO. DIAS
- COPIA DEL ACTA DE ELECCION DE LA JUNTA DIRECTIVA. 2.- APELACION: , )
Ley 27972 - PADRON DE MIEMBROS. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.

Ley 27444

- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.




74 RECONOCIMIENTO DEL COMITE DE VASO DE LECHE COMO - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,35 12.40 X TRAMITE DOCUMENTARIO GDSP 1.- RECONSIDERACION:
OSB POR LA MUNICIPALIDAD. - ACTA DE ELECCION DE LA JUNTA DIRECTIVA (COPIA) 30 RESUELVE GDSP EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Padrén de beneficiarios (minimo 20). Acreditados con partida de DIAS
nacimiento y/o carnet de salud integral del nifio (a). Carnet de control 2.- APELACION:
Base Legal materno perinatal y copia de su documentado de identidad de la madre RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
o tutora.
Ley 27972 Plano simple de ubicacién.
Ley 27444 - COMPROBANTE DEL PAGO POR EL DERECHO PADRON DE
BENEFICIARIOS (Copia).
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
75 CONSTANCIA DE ESTAR REGISTRADO COMO BENEFICIARIO | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,29 10.49 X TRAMITE DOCUMENTARIO GDSP 1.- RECONSIDERACION:
DEL PROGRAMA DEL VASO DE LECHE. - COPIA DE DNI DE LA MADRE O TUTOR. 30 RESUELVE GDSP EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. DiAS
Base Legal 2.- APELACION:
RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley 27972
Ley 27444
76 EXPEDICION DEL CARNET COMO PRESIDENTE DEL COMITE | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,33 11.71 X TRAMITE DOCUMENTARIO GDSP
DEL VASO DE LECHE. - ACTA DE ELECCION DE LA JUNTA DIRECTIVA(COPIA VIGENTE) 10
- FOTOGRAFIA TAMANO CARNET A COLORES DiAS
Base Legal - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
Ley 27972
Ley 27444
7 EXPEDICION DE CARNET COMO REPRESENTANTE DEL - FUT DEBIDAMENTE LLENADO YFIRMADO POR EL INTERESADO. 0,29 10.49 X TRAMITE DOCUMENTARIO GDsP
COMITE ADMINISTRATIVO DEL PROGRAMA DEL VASO DE - RESOLUCION DE ALCALDIA (COPIA) 10
LECHE. - FOTOGRAFIA TAMANO CARNET A COLORES. DiAS
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
Base Legal
Ley 27972
Ley 27444
78 CONSTANCIA DE HABER DESEMPENADO CARGOS DENTRO - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,29 10.49 X TRAMITE DOCUMENTARIO GDsP 1.- RECONSIDERACION:
DEL PROGRAMA DEL VASO DE LECHE. - FOTOCOPIA DE DNI. 10 RESUELVE GDSP EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. DIiAS
Base Legal 2.- APELACION:
Ley 27972 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIiAS.
Ley 27444
79 RECONOCIMIENTO DEL COMEDOR POPULAR COMO OSB | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,35 12.40 X TRAMITE DOCUMENTARIO GDSP 1.- RECONSIDERACION:
POR LA MUNICIPALIDAD. - COPIA DEL ACTA DE CONSTITUCION. 30 RESUELVE GDSP EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
- COPIA DEL ACTA DE APROBACION DE ESTATUTO. DIAS
Base Legal - COPIA DEL ACTA DE ELECCION DE LA JUNTA DIRECTIVA. 2.- APELACION:
- PADRON DE MIEMBROS. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIiAS.
Ley 27972 - PADRON DE SOCIOS ACTIVOS (COPIA).
Ley 27444 - FOTOCOPIA DE DNI DEL PRESIDENTE.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE
80 EXPEDICION DE CARNET COMO REPRESENTANTE DE - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0.29 10.49 X TRAMITE DOCUMENTARIO GDsP
COMITE DE GESTION LOCAL PROVINCIAL Y OSB. - RESOLUCION DE ALCALDIA. 10
- FOTOGRAFIA TAMARO DE CARNET A COLORES. DIAS
Base Legal - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
Ley 27972
Ley 27444
81 EXPEDICION DE CARNET COMO PRESIDENTA DE COMEDOR - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,29 10.49 X TRAMITE DOCUMENTARIO GDsSP
POPULAR. - ACTA DE ELECCION DE LA JUNTA DIRECTIVA (COPIA) VIGENTE. 10
- FOTOGRAFIA TAMARNO DE CARNET A COLORES. DIAS
Base Legal - COPIA DE DNI.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
Ley 27972
Ley 27444
82 CARPETA DE OBRAS POR TRABAJOS COMUNALES. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,35 12.40 TRAMITE DOCUMENTARIO GDSP
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
Base Legal
Ley 27972
Ley 27444
83 CONSTANCIA DE HABER DESEMPENADO CARGOS DENTRO - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,35 12.40 X TRAMITE DOCUMENTARIO GDsP 1.- RECONSIDERACION:
DEL PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA. - COPIA DE DNI. 10 RESUELVE GDSP EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
- COPIA DEL ACTA DE LA JUNTA DIRECTIVA. DIAS

Base Legal
Ley 27972
Ley 27444

- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.

2.- APELACION:
RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.




UNIDAD ORGANICA:
REGISTRO CIVIL

EXPEDICION DE PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y

- FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO.

1.-RECONSIDERACION:
RESUELVE JEFE DE REGISTRO CIVIL EN U PLAZO DE
15 DIAS.

84 DEFUNCION (TRANSCRIPCION). - CERTIFICADO DE NACIMIENTO VIVO (EXPEDIDO POR REGISTRO 0,44 15.59 X TRAMITE DOCUMENTARIO JEFE DE
CIVIL DE LA MPCH). 02 REGISTRO CIVIL 2.-APELACION:
Base Legal - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. DiAS RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Art. 62° Ley 26497.
D. S. 015-98-PCM.
85 EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE PARTIDAS DE | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,14 5.00 TRAMITE DOCUMENTARIO JEFE DE 1.-RECONSIDERACION:
NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION. - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. REGISTRO CIVIL RESUELVE JEFE DE REGISTRO CIVIL EN UN PLAZO DE
15 DIAS.
Base Legal
2.-APELACION:
Ley N° 26497. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. S.015-98-PCM.
86 EXPEDICION DE CERTIFICADO DE SOLTERIA. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,47 16.68 X TRAMITE DOCUMENTARIO JEFE DE 1.-RECONSIDERACION:
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 02 REGISTRO CIVIL RESUELVE JEFE DE REGISTRO CIVIL EN UN PLAZO DE
Base Legal DIAS 15 DIAS.
Ley N° 26497. 2.-APELACION:
D. S. 015-98-PCM. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
87 CONSTANCIAS DE NO INSCRIPCION. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,47 16.68 X TRAMITE DOCUMENTARIO JEFE DE 1.-RECONSIDERACION:
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 02 REGISTRO CIVIL RESUELVE JEFE DE REGISTRO CIVIL EN U PLAZO DE
Base Legal DIAS 15 DIAS.
Ley N° 26497. 2.-APELACION:
D. S. 015-98-PCM. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
88 INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE MENOR DE EDAD. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,14 5.00 X TRAMITE DOCUMENTARIO JEFE DE 1.-RECONSIDERACION:
- DECLARACION JURADA DE DOS TESTIGOS. 08 REGISTRO CIVIL RESUELVE JEFE DE REGISTRO CIVIL EN UN PLAZO DE
Base Legal - COPIA DEL DNI ACTUALIZADO DE LOS TESTIGOS. DiAS 15 DIAS.
- CERTIFICADO DE NACIDO VIVO.
ART. 47° Ley N° 26497 - COPIA DE DNI ACTUALIZADO DE LOS PADRES. 2.-APELACION:
D. S. 015-98-PCM. - 02 FOTOGRAFIAS TAMARO CARNET A COLOR. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
- CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION DE LA MUNICIPALIDAD DONDE
NACIO.
- CONSTANCIA DE MATRICULA ESCOLAR.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
89 INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE MAYOR DE EDAD. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,14 5.00 X TRAMITE DOCUMENTARIO JEFE DE 1.-RECONSIDERACION:
- PARTIDA DE BAUTIZO. 08 REGISTRO CIVIL RESUELVE JEFE DE REGISTRO CIVIL EN UN PLAZO DE
Base Legal - DECLARACION JURADA DE DOS TESTIGOS MAYOR DE 10 AROS. DIAS 15 DIAS.
- COPIA DEL DNI ACTUALIZADO DE LOS TESTIGOS.
ART. 49° Ley N° 26497 - COPIA DE DNI ACTUALIZADO DE LOS PADRES. 2.-APELACION:
D. S. 015-98-PCM. - FOTOGRAFIAS DE FRENTE, PERFIL, MEDIO PERFIL DE 45 GRADOS 02 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
DE C/U TAMANO PASAPORTE.
- RECIBO DE PAGO POR SERVICIOS PUBLICOS ACTUALIZADO (AGUA,
LUZ).
- CONSTANCIA DE DOMICILIO OTORGADO POR LA AUTORIDAD
POLITICA (DE RESIDENCIA).
-CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION OTORGADO POR LA
MUNICIPALIDAD DONDE NACIO.
- CONSTANCIA DE MATRICULA ESCOLAR.
- CONSTANCIA DE HOMOLOGACION DACTILAR OTORGADO POR LA
POLICIA NACIONAL.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
90 ANOTACION MARGINAL DE DISOLUCION DE MATRIMONIO - OFICIO DEL JUZGADO. 0,25 8.88 X TRAMITE DOCUMENTARIO JEFE DE 1.-RECONSIDERACION:
POR MANDATO JUDICIAL. - SENTENCIA JUDICIAL. 02 REGISTRO CIVIL RESUELVE JEFE DE REGISTRO CIVIL EN UN PLAZO DE
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. DIAS 15 DIAS.
Base Legal
Ley N° 27444 2.-APELACION:
Ley N° 26497 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
o1 ANOTACION MARGINAL DE RECTIFICACION JUDICIAL - OFICIO DEL JUZGADO. 1,35 47.38 X TRAMITE DOCUMENTARIO JEFE DE 1.-RECONSIDERACION:
(PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION) - SENTENCIA JUDICIAL. 02 REGISTRO CIVIL RESUELVE JEFE DE REGISTRO CIVIL EN UN PLAZO DE
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. DIAS 15 DIAS.
Base Legal
2.-APELACION:
D. S. 015-98-PCM. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
92 ANOTACION MARGINAL DE RECTIFICACION NOTARIAL - OFICIO NOTARIAL. X TRAMITE DOCUMENTARIO JEFE DE 1.-RECONSIDERACION:
(PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION) - SENTENCIA JUDICIAL. 1,35 47.38 02 REGISTRO CIVIL RESUELVE JEFE DE REGISTRO CIVIL EN UN PLAZO DE
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. DIAS 15 DIAS.

Base Legal

D. S. 015-98-PCM.

2.-APELACION:
RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.




93 ANOTACION MARGINAL DE RECTIFICACION - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. X TRAMITE DOCUMENTARIO JEFE DE 1.-RECONSIDERACION:
ADMINISTRATIVA (PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO - PARTIDA DE NACIMIENTO. 1,35 47.38 20 REGISTRO CIVIL RESUELVE JEFE DE REGISTRO CIVIL EN UN PLAZO DE
Y DEFUNCION). - PUBLICACION EN EL DIARIO OFICIAL. DIAS 15 DIAS.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
Base Legal 2.-APELACION:
RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. S. 015-98-PCM.
94 INSCRIPCION DE MAYOR DE EDAD POR ADOPCION. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 1,35 47.38 X TRAMITE DOCUMENTARIO JEFE DE 1.-RECONSIDERACION:
- SENTENCIA JUDICIAL O ESCRITURA PUBLICA NOTARIAL. 02 REGISTRO CIVIL RESUELVE JEFE DE REGISTRO CIVIL EN UN PLAZO DE
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. DiAS 15 DIAS.
Base Legal
2.-APELACION:
Ley N° 26662 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Cédigo Civil Art. 367°
95 INSCRIPCION DE MENOR DE EDAD POR ADOPCION. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 1,35 47.38 X TRAMITE DOCUMENTARIO JEFE DE 1.-RECONSIDERACION:
- SENTENCIA JUDICIAL. 02 REGISTRO CIVIL RESUELVE JEFE DE REGISTRO CIVIL EN UN PLAZO DE
Base Legal - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. DiAS 15 DIAS.
Ley N° 26662 2.-APELACION:
Cédigo Civil Art. 367 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
9 EXPEDICION DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 1,35 47.38 X TRAMITE DOCUMENTARIO JEFE DE 1.-RECONSIDERACION:
DEFUNCION CON SELLO DE AGUA PARA EL EXTRANJERO. - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 02 REGISTRO CIVIL RESUELVE JEFE DE REGISTRO CIVIL EN UN PLAZO DE
DiAS 15 DIAS.
Base Legal
2.-APELACION:
Ley N° 26497 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. S. N° 015-98-PCM
97 MATRIMONIO CIVIL DENTRO DEL HORARIO DE TRABAJO. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 2.92 102.48 X TRAMITE DOCUMENTARIO JEFE DE 1.-RECONSIDERACION:
- PARTIDA DE NACIMIENTO ORIGINAL DE AMBOS CONTRAYENTES. 30 REGISTRO CIVIL RESUELVE JEFE DE REGISTRO CIVIL EN UN PLAZO DE
Base Legal - CERTIFICADO MEDICO EXPEDIDO POR EL HOSPITAL ESSALUD Y/O DiAS 15 DIAS.
MEDICO LEGISTA.
CODIGO CIVIL ART. 241° Y SIGUIENTES - DECLARACION JURADA DE ESTADO CIVIL DE AMBOS 2.-APELACION:
CODIGO CIVIL ART. 244 MENORES DE EDAD CONTRAYENTES. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
- DISPENSA JUDICIAL PARA MENORES DE 14 ANOS.
- COPIA DE DNI O DOCUMENTO SIMILAR.
- DOS FOTOGRAFIAS A COLOR TAMANO CARNET.
- HOJA ADICIONAL DE TESTIGOS.
- RECIBO DEL PAGO DE PUBLICACION.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
97.1.-MATRIMONIO CIVIL FUERA DEL HORARIO DE - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 3.39 118.98 X
TRABAJO. - PARTIDA DE NACIMIENTO ORIGINAL DE AMBOS CONTRAYENTES. 30
- CERTIFICADO MEDICO EXPEDIDO POR EL HOSPITAL ESSALUD Y/O DiAS
Base Legal MEDICO LEGISTA.
CODIGO CIVIL ART. 241° Y SIGUIENTES - DECLARACION JURADA DE ESTADO CIVIL DE AMBOS
CODIGO CIVIL ART. 244 MENORES DE EDAD CONTRAYENTES.
- DISPENSA JUDICIAL PARA MENORES DE 14 ANOS.
- COPIA DE DNI O DOCUMENTO SIMILAR.
- DOS FOTOGRAFIAS A COLOR TAMARNO CARNET.
- HOJA ADICIONAL DE TESTIGOS.
- RECIBO DEL PAGO DE PUBLICACION.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
97.2.- MATRIMONIO CIVIL A DOMICILIO. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 4.22 147.85 X
- PARTIDA DE NACIMIENTO ORIGINAL DE AMBOS CONTRAYENTES. 30
Base Legal - CERTIFICADO MEDICO EXPEDIDO POR EL HOSPITAL ESSALUD Y/O DIAS
MEDICO LEGISTA.
CODIGO CIVIL ART. 241° Y SIGUIENTES - DECLARACION JURADA DE ESTADO CIVIL DE AMBOS
CODIGO CIVIL ART. 244 MENORES DE EDAD CONTRAYENTES.
- DISPENSA JUDICIAL PARA MENORES DE 14 ANOS.
- COPIA DE DNI O DOCUMENTO SIMILAR.
- DOS FOTOGRAFIAS A COLOR TAMANO CARNET.
- HOJA ADICIONAL DE TESTIGOS.
- RECIBO DEL PAGO DE PUBLICACION.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
BIBLIOTECA
98 EXPEDICION DE CARNET DE BIBLIOTECA. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,05 2.00 ﬁ)
01 FOTO A COLOR TAMANO CARNET. DIAS TRAMITE DOCUMENTARIO GDSP

Base Legal

Ley N° 27972,
D. S. N° 156-2004-EF.

- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.




UNIDAD ORGANICA:
DIRECCION DE RENTAS

- FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 1,49 52.44 X
99 LICENCIA DE APERTURA DEFINITIVA DE | -SOLICITUD DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO, CON CARACTER 15 TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION DE 1.- RECONSIDERACION:
ESTABLECIMIENTOS. DE DECLARACION JURADA QUE INCLUYA: DIAS RENTAS RESUELVE DIRECCION DE RENTAS EN UN PLAZO DE
1. NUMERO DE RUC Y DNI, O CARNE DE ESTRANJERIA DEL 15 DIAS
Base Legal SOLICITANTE, TRATANDOSE DE PERSONAS JURIDICAS O
NATURALES. 2.- APELACION:
D. Leg. N°776 2. DNI O CARNE DE EXTRANJERIA DEL REPRESENTANTE LEGAL EN RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27180 CASO DE PERSONAS JURIDICAS, U OTROS ENTES COLECTIVOS, O
D. S. N° 156-2004-EF TRATANDOSE DE PERSONAS NATURALES QUE ACTUEN MEDIANTE
Ley N° 28976 REPRESENTACION.
- VIGENCIA DE PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL, EN EL CASO DE
PERSONAS U OTROS ENTES COLECTIVOS.
1, TRATANDOSE DE REPRESENTANTES DE PERSONAS NATURALES,
CARTA PODER CON FIRMA LEGALIZADA.
- DECLARACION JURADA DE OBSERVANCIA DE CONDICIONES DE
SEGURIDAD O INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA
CIVIL DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA SEGUN CORRESPONDA.
- ADICIONALMENTE, DE SER EL CASO, SERAN EXIGIBLES LOS
SIGUIENTES REQUISITOS:
1. COPIA SIMPLE DEL TiTULO PROFESIONAL EN EL CASO DE
SERVICIOS RELACIONADOS CON LA SALUD.
2. INFORMAR SOBRE EL NUMERO DE ESTACIONAMIENTOS DE
ACUERDO A LA NORMA VIGENTE, EN LA DECLARACION JURADA.
3. COPIA LEGALIZADA DE LA AUTORIZACION SECTORIAL
RESPECTIVA DE ACTIVIDADES QUE CONFORME A LEY LA
REQUIERAN DE MANERA PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.
4. COPIA SIMPLE DE LA AUTORIZACION EXPEDIDA POR EL INC.
- DOS FOTOGRAFIAS DE FRENTE TAMANO CARNET DEL TITULAR O
DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
100 DUPLICADO DE LICENCIA DE APERTURA DE | -FUT DEBIDAMENTE LLENADOY FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,66 23.36 X TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION DE 1.- RECONSIDERACION:
ESTABLECIMIENTOS. -02 FOTOGRAFIAS DE FRENTE TAMANO CARNET DEL TITULAR O 15 RENTAS RESUELVE DIRECCION DE RENTAS EN UN PLAZO DE
DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA. DIAS 15 DIAS
Base Legal - DENUNCIA POLICIAL EN CASO DE PERDIDA DE LICENCIA.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 2.- APELACION:
D. Leg. N° 776 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D.S N° 156-2004-EF
101 AMPLIACION DE GIRO, HORARIO DE ATENCION, CAMBIO DE | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 1,12 39.31 X TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION DE 1.- RECONSIDERACION:
NOMBRE O RAZON SOCIAL DE ESTABLECIMIENTOS | - COPIA DE FORMATO DE RUC. 15 RENTAS RESUELVE DIRECCION DE RENTAS EN UN PLAZO DE
COMERCIALES, INDUSTRIALES DE SERVICIOS Y/O | - COPIA DE LICENCIA ANTERIOR. DiAS 15 DIAS
PROFESIONALES. (EXCEPTO LOS QUE SE DEDICAN A | - FOTOCOPIA DE CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE DEFENSA
EXPEDIR BEBIDAS ALCOHOLICAS). CIVIL. (SEGUN CALIFICACION DEL INDECI SOLO EN EL CASO DE 2.- APELACION:
Base Legal AMPLIACION) RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. Leg. 776 -02 FOTOGRAFIAS DE FRENTE TAMANO CARNET DEL TITULAR O
D. S. N° 156-2004-EF DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA.
Ley N° 27180 - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
102 AMPLIACION DE GIRO, HORARIO DE ATENCION, CAMBIO DE | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 1,12 39.31 X TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION DE 1.- RECONSIDERACION:
NOMBRE O RAZON SOCIAL DE ESTABLECIMIENTOS | - FOTOCOPIA FORMATO DE RUC. 15 RENTAS RESUELVE DIRECCION DE RENTAS EN UN PLAZO DE
COMERCIALES, QUE SE DEDICAN AL EXPENDIO DE | - FOTOCOPIA DE LICENCIA ORIGINAL ANTERIOR. DIAS 15 DIAS
BEBIDAS ALCOHOLICAS. (BARES, CANTINAS, DISCOTECAS | - CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y COMPATIBILIDAD DE USO.
Y AFINES) - CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE DEFENSA CIVIL. (SEGUN 2.- APELACION:
CALIFICACION DEL INDECI) RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
-02 FOTOGRAFIAS DE FRENTE TAMARNO CARNET DEL TITULAR O
Base Legal DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
D. Leg. 776
D. S. N° 156-2004-EF
Ley N° 27180
103 ACTUALIZACION DE LA LICENCIA DE APERTURA DE | -FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,78 27.48 X TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION DE 1.- RECONSIDERACION:
ESTABLECIMIENTOS POR CAMBIO DE GIRO Y/O USO O | -LICENCIA ORIGINAL ANTERIOR. 15 RENTAS RESUELVE DIRECCION DE RENTAS EN UN PLAZO DE
DIAS 15 DIAS

ZONIFICACION.
Base Legal

Ley N° 27180

- CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO NUEVO LOCAL, SISE
TRATARA DE DISCOTECAS Y/O SIMILARES, BARES, CANTINAS Y
RUBROS AFINES, CASINOS, TRAGAMONEDAS Y RUBROS AFINES,

CASA DE CITAS, NIGHT CLUBS, PROSTIBULOS Y RUBROS AFINES.

- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.

2.- APELACION:
RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.




104 AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO | -FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,75 26.47 X TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION DE 1.- RECONSIDERACION:
DEPORTIVOS: - DECLARACION JURADA DEL ESPECTACULO A PRESENTAR. 15 RENTAS RESUELVE DIRECCION DE RENTAS EN UN PLAZO DE
- AUTORIZACION DE APDAYC. DIAS 15 DIAS
Base Legal - TARJETAS IMPRESAS PARA EL SELLADO.
-RESOLUCION DEL INC QUE CALIFICA COMO ESPECTACULO 2.- APELACION:
Ley N° 29168 CULTURAL DE SER EL CASO. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
(%) E IMPUESTO A LOS JUEGOS - CERTIFICADO DE INSPECCION DE DEFENSA CIVIL.
D. S. N° 156-2004-EF -COPIA CERTIFICADA DEL CONTRATO SUSCRITO ENTRE EL
ORGANIZADOR Y EL O LOS GRUPO (S) MUSICAL (ES) O EL
CANTANTE.
- COMPROMISO QUE ACREDITE QUE EN LA (S) FECHA (S) DEL EVENTO
SE GARANTIZA EL ORDEN Y SEGURIDAD PUBLICA.
- COPIA DE PAPELETA DE DEPOSITO AL INDECI PARA INSPECCION
PREVIA AL EVENTO.
-DEPOSITO DE GARANTIA (15% DEL IMPUESTO CALCULADO QUE
CORRESPONDE AL MAXIMO DEL AFORO DEL LOCAL CALIFICADO
DEL INDECI).
e ESPECTACULOS TAURINOS. (15% V.E.)
o CARRERA DE CABALLOS. (10% V.E.)
« CONCIERTO DE MUSICA EN GENERAL. (15% V.E.)
e ESPECTACULO DE FOLKLOR NACIONAL, TEATRO
CULTURAL. (0% V.E.)
e ZARZUELA, OPERETA, CONCIERTO MUSICA CLASICA,
BALET Y CIRCO. (0% V.E.)
e ESPECTACULOS CINEMATOGRAFICOS. (10% V.E.)
« OTROS ESPECTACULOS PUBLICOS. (10% V.E.)
()BINGOS, RIFAS CON FINES DE LUCRO Y/O SIMILARES. (10% V.E.)
105 DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,66 2321 X TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION DE 1.- RECONSIDERACION:
IMPUESTO PREDIAL A PENSIONISTAS. - DECLARACION JURADA QUE CUENTA CON UN SOLO INMUEBLE. 15 RENTAS RESUELVE DIRECCION DE RENTAS EN UN PLAZO DE
- COPIA DE RESOLUCION DE CESE. DIiAS 15 DIAS
Base Legal - COPIA DE AUTOAVALUO ANO ANTERIOR AL QUE SOLICITA LA
EXONERACION. 2.- APELACION:
D. Leg. N° 776 - COPIA BOLETA DE PAGO DE PENSION DEL ULTIMO MES, ANTERIOR RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27972 A LA SOLICITUD DE EXONERACION.
D. S. N° 156-2004-EF -COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO DE ARBITRIOS MES Y/O
PERIODO ANTERIOR A LA DECLARACION.
- CERTIFICADO DE SUPERVIVENCIA.
- COPIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (SOLO EN EL CASO QUE
EL INMEBLE CUENTE CON NEGOCIO).
- COPIA DE PARTIDA DE MATRIMONIO (SOLO EN EL CASO QUE LA
PROPIEDAD FIGURE A NOMBRE DEL CONYUGE NO PENSIONISTA) Y
ACREDITAR DOCUMENTADAMENTE QUE EL INMUEBLE PERTENECE
A SOCIEDAD CONYUGAL.
- CERTIFICADO DE PENSION DE SOBREVIVENCIA (EN CASO QUE
PENSIONISTA HAYA FALLECIDO).
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
106 BAJA DEFINITIVA DE LICENCIA DE APERTURA DE | -FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,61 21.49 TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION DE 1.- RECONSIDERACION:
ESTABLECIMIENTOS ESPECIALES, PROVISIONALES Y | - LICENCIA ORIGINAL. RENTAS RESUELVE DIRECCION DE RENTAS EN UN PLAZO DE
DEFINITIVAS. - DECLARACION JURADA DE NO TENER DEUDAS Y/O MULTAS CON LA 15 DIAS
MUNICIPALIDAD.
Base Legal - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 2.- APELACION:
RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. Leg. N° 776
Ley N° 27180
D. S. N° 156-2004-EF
107 COPIA DE AUTOAVALUO. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,36 12.82 TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION DE 1.- RECONSIDERACION:
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. RENTAS RESUELVE DIRECCION DE RENTAS EN UN PLAZO DE
Base Legal 15 DIAS
Ley N° 27444 2.- APELACION:
Ley N° 27972 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
108 FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA Y NO | -FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,49 17.46 X TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION DE 1.- RECONSIDERACION:
TRIBUTARIA. -COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO DE ARBITRIOS MES Y/O 15 RENTAS RESUELVE DIRECCION DE RENTAS EN UN PLAZO DE
PERIODO ANTERIOR A SOLICITUD (EN CASO DE AUTOAVALUO). DIAS 15 DIAS
Base Legal - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
2.- APELACION:
D. Leg. N° 776 RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. S. N° 135-99-EF
D. S. N° 156-2004-EF
ORDENANZA N° 029-2007-MPCH
109 BAJA TEMPORAL DE LICENCIA DE APERTURA DE | -FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,61 21.49 TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION DE 1.- RECONSIDERACION:
ESTABLECIMIENTOS. - DECLARACION JURADA POR CESE DE ACTIVIDADES. RENTAS RESUELVE DIRECCION DE RENTAS EN UN PLAZO DE

Base Legal

D. Leg. N° 776
Ley N° 27180
D. S. N° 156-2004-EF

- DEVOLUCION DE LA LICENCIA MUNICIPAL. .
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.

15 DIAS

2.- APELACION: ) )
RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.




110 CERTIFICACION DE PAGOS DE TRIBUTOS. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,51 17.97 X TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION DE 1.- RECONSIDERACION:
- ADJUNTAR COPIA DEL DNI (TITULAR). 15 RENTAS RESUELVE DIRECCION DE RENTAS EN UN PLAZO DE
Base Legal -EN EL CASO DE SER REPRESENTANTE DE PERSONA NATURAL, DiAS 15 DIAS
ADJUNTAR CARTA PODER EXPRESA CON COPIA AUTENTICADA DEL
D. Leg. N° 776 DOCUMENTO. 2.- APELACION:
Ley N° 27972 - EN EL CASO DE PERSONA JURIDICA, ADJUNTAR PODER OTORGADO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
AL REPRESENTANTE LEGAL Y COPIA AUTENTICADA DE SU DNI.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
111 CERTIFICADO DE LIQUIDACION Y/0 DECLARACION JURADA | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,51 17.97 X TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION DE 1.- RECONSIDERACION:
DE LOS DIFERENTES TRIBUTOS MUNICIPALES (IMPUESTO | - RECIBO DE PAGO DE TRIBUTOS. 15 RENTAS RESUELVE DIRECCION DE RENTAS EN UN PLAZO DE
PREDIAL, ALCABALA, LICENCIA DE APERTURA DE | -COPIA DEL DNI(TITULAR). DiAS 15 DIAS
ESTABLECIMIENTOS Y OTROS , IMPUESTO AL PATRIMONIO | -EN EL CASO DE SER REPRESENTANTE DE PERSONA NATURAL,
VEHICULAR). ADJUNTAR CARTA PODER EXPRESA CON COPIA AUTENTICADA DEL 2.- APELACION:
DOCUMENTO. RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Base Legal - EN EL CASO DE PERSONA JURIDICA, ADJUNTAR PODER OTORGADO
D. Leg. N° 776 AL REPRESENTANTE LEGAL Y COPIA AUTENTICADA DE SU DNI.
Ley N° 27180 - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
D. S. N° 156-2004-EF
Ley N° 28976
112 CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE TRIBUTOS. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,52 18.33 X TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION DE 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA DEL DNI (TITULAR). 15 RENTAS RESUELVE DIRECCION DE RENTAS EN UN PLAZO DE
Base Legal -EN EL CASO DE SER REPRESENTANTE DE PERSONA NATURAL, DIAS 15 DIAS
ADJUNTAR CARTA PODER EXPRESA CON COPIA AUTENTICADA DEL
D. Leg. N° 776 DOCUMENTO. 2.- APELACION:
Ley N° 27180 - EN EL CASO DE PERSONA JURIDICA, ADJUNTAR PODER OTORGADO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. S. N° 156-2004-EF AL REPRESENTANTE LEGAL Y COPIA AUTENTICADA DE SU DNI.
Ley N° 28976 - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
113 PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,59 20.70 X TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION DE 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA DEL DNI (TITULAR). 15 RENTAS RESUELVE DIRECCION DE RENTAS EN UN PLAZO DE
Base Legal -EN EL CASO DE SER REPRESENTANTE DE PERSONA NATURAL, DiAS 15 DIAS
ADJUNTAR CARTA PODER EXPRESA CON COPIA AUTENTICADA DEL
D. S. N° 135-99-EF DOCUMENTO. 2.- APELACION:
- EN EL CASO DE PERSONA JURIDICA, ADJUNTAR PODER OTORGADO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
AL REPRESENTANTE LEGAL Y COPIA AUTENTICADA DE SU DNI.
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.
114 DEVOLUCION DE PAGO DE TRIBUTO - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,52 18.40 X TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION DE 1.- RECONSIDERACION:
- ORIGINAL O COPIA DEL RECIBO DE PAGO DE TRIBUTO. 15 RENTAS RESUELVE DIRECCION DE RENTAS EN UN PLAZO DE
Base Legal - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. DIiAS 15 DIAS
D. S. N° 135-99-EF 2.- APELACION:
RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
115 COMPENSACION POR EXCESO DE PAGO DE TRIBUTO - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0.47 16.53 X TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION DE 1.- RECONSIDERACION:
- ORIGINAL O COPIA DEL RECIBO DE PAGO DE TRIBUTO. 15 RENTAS RESUELVE DIRECCION DE RENTAS EN UN PLAZO DE
Base Legal - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. DIAS 15 DIAS
D. S. N° 135-99-EF 2.- APELACION:
RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
116 RECURSOS IMPUGNATORIOS DE CARACTER TRIBUTARIO | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO X TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION DE 1.- RECONSIDERACION:
(PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO, DESISTIMIENTO, CONTENIENDO LOS SIGUINETES DATOS: 15 RENTAS RESUELVE DIRECCION DE RENTAS EN UN PLAZO DE
RECLAMACION, APELACION Y QUEJA) - RECURSO DIRIGIDO A LA DIRECCION DE RENTAS. GRATUITO DiAS 15 DIAS
- NOMBRE, DOCUMENTO DE IDENTIDAD, Y DOMICILIO DEL
Base Legal RECURRENTE. 2.- APELACION:
CODIGO TRIBUTARIO - identificacion DE LA RESOLUCIION IMPUGNADA RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
- SUSTENTACION DEL RECURSO.
- FIRMA DEL RECURRENTE Y SU ABOGADO
- DOCUMENTOS QUE ACREDITEN EL LEGITIMO INTERES DEL DE LA
PERSONA QUE PRESENTA EL RECURSO.
117 CONSTANCIAS Y CERTIFICACIONES. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0.52 18.33 X TRAMITE DOCUMENTARIO DIRECCION DE 1.- RECONSIDERACION:
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 15 RENTAS RESUELVE DIRECCION DE RENTAS EN UN PLAZO DE
Base Legal DIAS 15 DIAS
Ley N° 27444 2.- APELACION:
RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
UNIDAD ORGANICA:
GERENCIA DE SERVICIOS COMUNALES
118 SERVICIO DE CAMAL MUNICIPAL SACRIFICIOS DE: - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,33 11.60 TRAMITE DOCUMENTARIO GSC 1.- RECONSIDERACION:
GANADO VACUNO. - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. LO RESUELVE LA GSC EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal 2.- APELACION:
LO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIiAS.
Ley N° 27972
Ley N° 27444
118.1.- SERVICIO DE CAMAL MUNICIPAL SACRIFICIOS DE: - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,31 11.04
GANADO PORCINO. - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. TRAMITE DOCUMENTARIO GSC 1.- RECONSIDERACION:

Base Legal

Ley N° 27972
Ley N° 27444

LO RESUELVE LA GSC EN UN PLAZO DE 15 DIAS.

2.- APELACION: i i
LO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS




118.2.- SERVICIO DE CAMAL MUNICIPAL SACRIFICIOS DE: - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,21 7.44 ) 1.- RECONSIDERACION: i
GANADO OVINO. - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. TRAMITE DOCUMENTARIO Gsc LO RESUELVE LA GSC EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal
2.- APELACION: i )
Ley N° 27972 LO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS
Ley N° 27444
119 INSCRIPCION DE MATARIFES. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,50 17.76 X TRAMITE DOCUMENTARIO Gsc 1.- RECONSIDERACION: i
- COPIA DE SU DNI. 02 LO RESUELVE LA GSC EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal - CARNET SANITARIO. 3 DIAS )
- CERTIFICADO DE HABILITACION ANUAL. . 2.- APELACION: i i
Ley N° 27972 - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. LO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27444
120 INSCRIPCION DE LAVANDERAS. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,45 15.99 X TRAMITE DOCUMENTARIO GSC 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA DE SU DNI. 02 LO RESUELVE LA GSC EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal - CARNET SANITARIO. DIAS
- CERTIFICADO DE HABILITACION ANUAL. 2.- APELACION:
Ley N° 27972 - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. LO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27444
121 CANCHONAJE DE: - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,47 16.55 TRAMITE DOCUMENTARIO GSC 1.- RECONSIDERACION:
VACUNOS POR DiA. - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. LO RESUELVE LA GSC EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal 2.- APELACION:
LO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27972
Ley N° 27444
121.1.- CANCHONAJE DE: ] i
PORCINOS POR DiA. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,47 16.55 TRAMITE DOCUMENTARIO Gsc 1.- RECONSIDERACION: i
Base Legal - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. LO RESUELVE LA GSC EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Ley N° 27972 2.- APELACION: . i
Ley N° 27444 LO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
121.2.- CANCHONAJE DE: - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0.47 16.55 TRAMITE DOCUMENTARIO GSC 1.- RECONSIDERACION:
OVINOS Y CAPRINOS POR DIiA. - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. LO RESUELVE LA GSC EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal .
2.- APELACION: . i
Ley N° 27972 LO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27444
121.3.- CANCHONAJE DE: - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,47 16.55 TRAMITE DOCUMENTARIO Gsc 1.- RECONSIDERACION: )
CABALLAR POR DIA. - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. LO RESUELVE LA GSC EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal
2.- APELACION:
Ley N° 27972 LO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27444
122 INSPECCION DE DISMINUCION DE TARIFA DE LIMPIEZA | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,43 15.32 X TRAMITE DOCUMENTARIO GsC 1.- RECONSIDERACION:
PUBLICA. - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 02 LO RESUELVE LA GSC EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
DIAS
Base Legal 2.- APELACION:
LO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27972
Ley N° 27444
123 DENUNCIAS Y/O CLAUSURAS DE ESTABLECIMIENTOS | -FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,35 12.35 X TRAMITE DOCUMENTARIO GSC 1.- RECONSIDERACION:
PUBLICOS. - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 15 LO RESUELVE LA GSC EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
DIAS
Base Legal 2.- APELACION:
LO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N°27444
Ley N° 27972
124 DENUNCIAS DE AUTORIZACION DE USO DE CARTELERA - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,39 13.92 X TRAMITE DOCUMENTARIO GsC 1.- RECONSIDERACION:
MUNICIPAL. - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 15 LO RESUELVE LA GSC EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
DIAS
Base Legal 2.- APELACION:
LO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 26859
Ley N° 27972
125 DEVOLUCION DE PRODUCTOS DECOMISADOS. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,48 17.12 X TRAMITE DOCUMENTARIO GsC 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA DEL ACTA DE DECOMISO. 15 LO RESUELVE LA GSC EN UN PLAZO DE 15 DIAS.
Base Legal - RECIBO DE PAGO DE MULTA. DIAS
- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 2.- APELACION:
Ley N° 27972 LO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
Ley N° 27444
DEFENSA CIVIL - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO.. 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA SIMPLE DE PLANO FIRMADO POR EL PROPIETARIO CON SUS ) LO RESUELVE DEFENSA CIVIL EN UN PLAZO DE 15
126 SN TE A RESPECTIVAS MEDIDAS DEL ESTABLECIMIENTO A INSPECCIONAR. 4,06 142.33 X TRAMITE DOCUMENTARIO DEFENSA CIVIL DIAS.
INSPECCION TECNICA EN DEFENSA CIVIL BASICA EX ANTE. - i
Base Legal - COPIA DEL VOUCHER DE DEPOSITO A LA CUENTA CORRIENTE DEL 05 )
INDECI. DIAS 2.- APELACION:

Ley N° 19338
D. S. N° 066-2007-PCM

- COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE.

LO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.




127 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES A INSPECCION | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 2,25 78.81 X TRAMITE DOCUMENTARIO DEFENSA CIVIL 1.- RECONSIDERACION:
TECNICA EN DEFENSA CIVIL BASICA EX ANTE. - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 02 LO RESUELVE DEFENSA CIVIL EN UN PLAZO DE 15
DIAS DIAS.
Base Legal
2.- APELACION:
Ley N° 19338 LO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. S. N° 006-2007-PCM
128 INSPECCION TECNICA EN DEFENSA CIVIL BASICA EX POST. | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 1,93 67.79 X TRAMITE DOCUMENTARIO DEFENSA CIVIL 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA SIMPLE DE PLANO FIRMADO POR EL PROPIETARIO CON SUS 02 LO RESUELVE DEFENSA CIVIL EN UN PLAZO DE 15
Base Legal RESPECTIVAS MEDIDAS DEL ESTABLECIMIENTO A INSPECCIONAR. DIAS DIAS.
- COPIA DEL VOUCHER DE DEPOSITO A LA CUENTA CORRIENTE DEL
Ley N° 19338 INDECI. 2.- APELACION:
D. S. N° 006-2007-PCM - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. LO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
129 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES A INSPECCION DE | - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 0,96 33.80 X TRAMITE DOCUMENTARIO DEFENSA CIVIL 1.- RECONSIDERACION:
DEFENSA CIVIL EX POST. - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. 02 LO RESUELVE DEFENSA CIVIL EN UN PLAZO DE 15
DiAS DIAS.
Base Legal
2.- APELACION:
Ley N° 19338 LO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
D. S. N° 006-2007-PCM
130 INSPECCION PREVIA A ESPECTACULOS PUBLICOS. - FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO. 3,82 133.82 X TRAMITE DOCUMENTARIO DEFENSA CIVIL 1.- RECONSIDERACION:
- COPIA SIMPLE DE PLANO FIRMADO POR EL PROPIETARIO CON SUS LO RESUELVE DEFENSA CIVIL EN UN PLAZO DE 15
Base Legal RESPECTIVAS MEDIDAS DEL ESTABLECIMIENTO A INSPECCIONAR. DIAS.
- COPIA DEL VOUCHER DE DEPOSITO A LA CUENTA CORRIENTE DEL
Ley N° 19338 INDECI. 2.- APELACION:
D. S. N° 066-2007-PCM - COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE. LO RESUELVE ALCALDIA EN UN PLAZO DE 30 DIAS.
e RECURSOS IMPUGNATIVOS VALIDO PARA FUT DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL INTERESADO
TODO LOS ORGANOS: CONTENIENDO LOS SIGUIENTES DATOS:
- DESIGNACION DEL FUNCIONARIO O DEPENDENCIA ANTE QUIEN SE GRATUITO DE ACUERDO AL TRAMITE DOCUMENTARIO DE ACUERDO AL 1.- RECONSIDERACION:

RECURSOS IMPUGNATIVOS (RECONSIDERACION o
APELACION).
Base Legal
Ley N° 27444

DIRIGE.

- NOMBRE, DOCUMENTO DE IDENTIDAD, Y DOMICILIO DEL
RECURRENTE.

- IDENTIFICACION DE LA RESOLUCION IMPUGNADA

- SUSTENTACION DEL RECURSO.

- FIRMA DEL RECURRENTE Y SU ABOGADO

- DOCUMENTOS QUE ACREDITEN EL LEGITIMO ENTERES DE LA
PERSONA QUE PRESENTA EL RECURSO.

PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO

PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO

SE RESUELVE EN UN PLAZO DE 15 DIAS

2.- APELACION:
SE RESUELVE EN UN PLAZO DE 30 DIAS.




